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PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI i PRACOWNIKOW ZESPOLU SZKOL W JEZOWEM
W SYTUACJACH STANOWIACYCH ZAGROZENIE MLODZIEZY

W przypadku uzyskania informacji, Ze uczen: przejawia zachowania Swiadczace o
demoralizacji (uzywanie alkoholu lub innych $rodkow odurzajacych; naruszanie praw wspotzycia
spotecznego: arogancja, wulgarno$¢, przemoc emocjonalna; popelnienie czynu zabronionego;
systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki; wtdéczegostwo; udziat w
dziatalnosci grup przestepczych - art. 4 § 1 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich)

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ulegl wypadkowi tj .naglemu zdarzeniu
powodujagcemu uraz, wywotany przyczyng zewnetrzng, ktore nastgpilo w czasie pozostawania
ucznia pod opiekg szkoly: na terenie szkoty lub poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod
opieka nauczycieli, zawody sportowe, olimpiady, ,,zielona szkota”).

W przypadku znalezienia na terenie szkoly materialow wybuchowych, broni i innych
niebezpiecznych substancji oraz ataku terrorystycznego.

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZENIA PRZEJAWIAJACEGO
ZACHOWANIA SWIADCZACE O DEMORALIZACIJI

Procedury postepowania

1.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ dyrektorowi oraz koordynatorowi do spraw
bezpieczenstwa.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia 1 informuje ich o
problemach wynikajacych z zachowania ucznia. Wychowawca wraz z koordynatorem ds.
bezpieczenstwa w obecnosci ucznia i rodzicow przeprowadza rozmowe, (W rozmowie moze braé
udziat dyrektor szkoty). W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow za§ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki 1 jego udziat w programie terapeutycznym.

Wychowawca z koordynatorem sporzadzaja notatke z przeprowadzonych czynno$ci i umieszczajg w
dokumentaciji.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrodet
naptywaja informacje o przejawach demoralizacji dziecka, dyrektor pisemnie powiadamia o
zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne srodki oddzialywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, szkota powiadamia sad rodzinny lub policje.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Szkolnym koordynatorem ds. bezpieczenstwa jest Dorota Bladek



Dzialania szczegolowe

A

Jesli nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly: znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykow, powinien podja¢ nastepujace kroki:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy (koordynatora) oraz dyrektora szkoty,
ktérzy podejmuja nastepujace kroki:

Odizolowanie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia¢ go samego;
stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wezwanie lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

Zawiadomienie o tym fakcie rodzicéw/opiekunow, ktérych trzeba zobowigza¢ do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie odméwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia
stanu nietrzezwosci (st¢zenie we krwi powyzej 0,5%o0 alkoholu lub w wydychanym powietrzu
powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm3) policja ma prawo przewiez¢ ucznia do izby wytrzezwien albo
do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). Jesli uczen nie ukonczyt 18 lat, o fakcie tym zawiadamia si¢ jego
rodzicéw/opiekundow oraz sad rodzinny,

Jezeli powtarzaja si¢ wypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw
na terenie szkoly, dyrektor placowki ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds.
nieletnich) lub sadu rodzinnego.

Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbows, ktorg podpisuja osoby uczestniczace w
podjetych czynnosciach.

Jesli na terenie szkoly zostanie znaleziona substancja wygladem przypominajaca narkotyk,
powinno si¢ podjac nastepujace kroki:

Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej 0sob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje, (jesli to
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty. Dyrektor niezwtocznie zawiadamia policjg.
Po przyjezdzie policji przekazuje zabezpieczong substancj¢ 1 informacje dotyczace szczegédlow
zdarzenia.

Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktéra podpisuja osoby uczestniczace w
podjetych czynnosciach.

Gdy zachodzi podejrzenie, ze uczen ma przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk,
powinno si¢ podjac nastepujace kroki:

Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, koordynatora, dyrektora itp.) ma prawo zadac,
aby uczen przekazat te substancj¢, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej
odziezy) ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z poszukiwang



substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wylgcznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw ucznia 1 wzywa
ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji 1 okazania zawartos$ci
teczki, dyrektor szkoty wzywa policj¢, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja jednostce policji. Wezesniej probuje ustali¢, w jaki
sposob 1 od kogo uczen nabyl substancj¢. Cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

5. Z przeprowadzonych dziatan sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktora podpisuja osoby uczestniczace w
podjetych czynnosciach.

D. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu na terenie szkoly czynu karalnego Sciganego
z urzedu nalezy:

1. Zabezpieczy¢ miejsce popetnienia czynu (nie dopusci¢ w to miejsce osob postronnych i ewentualnie
ustali¢ swiadkéw zdarzenia).

2. Zawiadomi¢ dyrektora szkoty oraz policje lub sad rodzinny (obowigzek ten spoczywa na

kierownictwie szkoty).

Wykona¢ ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgloszenie policjanta.

Odnotowa¢ godzing zgloszenia, sprawdzi¢ w dostepny sposob wiarygodnos¢ informacji.

W rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbg sprawcow i ich dane personalne.

W przypadku zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne i mozliwe, zatrzymac¢ do czasu przybycia

policji ofiare przestepstwa 1 jego sprawce/ow/.

7. Nie nagla$nia¢ zdarzenia.

o oA~ w

E. Postepowanie nauczyciela wobec osoby, ktora stala si¢ ofiara czynu karalnego:

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZ zapewnienia jej udzielenia poprzez wezwanie
lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.“Instytucje panstwowe 1 organizacje spoteczne, ktore w zwigzku ze swoja dziatalno$cia
dowiedziaty si¢ o popetieniu przez nieletniego czynu karalnego $ciganego z urz¢du, sa obowigzane
niezwlocznie zawiadomi¢ sad rodzinny lub policj¢ oraz przedsigwziag¢ czynno$ci nie cierpiace
zwtloki, aby nie dopusci¢ do zatarcia §ladow i1 dowodow popetnienia czynu” (art. 4 § 3 ustawy o
postgpowaniu w sprawach nieletnich)

w

Kategorie przestepstw z Kodeksu karnego $cigane z urzedu:
1. Udzial w bdjce lub pobiciu.

2. Doprowadzenie matoletniego ponizej 15 lat do obcowania ptciowego lub poddania si¢ innej czynnos$ci
seksualnej



3. Zngcanie sig.

4. Wywieranie wptywu na $wiadka w celu sktonienia do cofni¢cia skarg lub wptynigcia na ztozone zeznania

5. Podrabianie dokumentow.

6. Kradziez.

7. Kradziez z wlamaniem.

8. Rozbo;.

9. Przywlaszczenie.

10. Oszustwo.

F.

Jesli zachodzi podejrzenie, Ze uczen dopuscil si¢ zniszczenia mienia na terenie szkoly, powinno
sie podjaé nastepujace kroki:

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje dyrektorowi oraz koordynatorowi do spraw
bezpieczenstwa.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i informuje ich o szkodzie
wyrzadzonej przez ucznia. Wychowawca wraz z koordynatorem ds. bezpieczenstwa w obecnosci
ucznia i rodzicéw przeprowadza rozmowe, (W rozmowie moze bra¢ udziat dyrektor szkolty) w celu
wyegzekwowania nalezno$ci za wyrzadzong szkode (jesli mienie nie nadaje si¢ do naprawy) lub
zobowigzania si¢ do naprawienia zniszczonego mienia.

Wychowawca z koordynatorem sporzadzaja notatke z przeprowadzonych czynnos$ci i umieszczaja w
dokumentacji.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, dyrektor pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, gdy szkola wykorzystata wszystkie dostepne s$rodki oddzialywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, szkota powiadamia sad rodzinny lub policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY ULEGE WYPADKOWI

Procedura obejmuje i reguluje dzialania nauczycieli i innych pracownikow szkoly w sytuacji zaistnienia

wypadku ucznia. Zapewnienia profesjonalne dziatania pracownikow szkoly gwarantujgcych
poszkodowanemu uczniowi nalezytq opieke i niezbedng pomoc.

Procedury postepowania

Nauczyciel lub pracownik szkely, ktory powzial wiadomos$¢ o wypadku ucznia:

1.

Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac fachowg pomoc
medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy

Nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze stwarza¢ zagrozenia dla bezpieczenstwa
uczniow;

Niezwlocznie powiadamia dyrektora Szkoty.



7.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela
uczacego w najblizszej sali

Po udzieleniu pierwszej pomocy o kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka
ktorego przebywat uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i ustala
z rodzicami: potrzebe wczesniejszego przyjécia rodzica, godzine odbioru dziecka ze Szkoly w dniu
zdarzenia.

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzing
powiadomienia matki/ojca/opiekuna prawnego ucznia o wypadKu.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) nauczyciel lub
dyrektor Szkoty wzywa Pogotowie Ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
koniecznosci przewiezienia do szpitala, przy nieobecnosci rodzicow/ prawnych opiekunow, opieke
nad uczniem przejmuje wychowawca klasy lub wyznaczony przez dyrektora szkoty nauczyciel.
Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem Szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor szkoly

Zawiadamia niezwlocznie o kazdym wypadku specjaliste¢ ds. BHP

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor Szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora, organ prowadzacy 1 kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor Szkoty zawiadamia panstwowego
inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Dyrektor Szkoly prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENIiS z
dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach.

Dyrektor Szkoly omawia z pracownikami Szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkéw oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.

Dyrektor Szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego.

W skitad zespotu wchodzi: specjalista ds. BHP , pracownik szkoly, pedagog szkolny, specjalista do spraw
BHP jest jego przewodniczgcym.

Zespol przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowag;

przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy), sporzadza protokot
przestuchania;

przestuchuje $wiadkéw wypadku 1 sporzadza protokoty przestuchania ( w obecnosci rodzica lub
wychowawcy);
jezeli $wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy, a protokoét
przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia — $wiadka;

uzyskuje opinig¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

sporzadza protokot powypadkowy;

protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor Szkoty;

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;

cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;



e przewodniczacy zespotlu poucza osoby reprezentujgce poszkodowanego o przystugujacych im
prawach w toku postepowania powypadkowego;

e 7z trescig protokolu powypadkowego i1 innymi materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja ten
fakt podpisem w protokole;

e protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktoérzy potwierdzaja
to podpisem w protokole;

e prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorgcza sie na ich wniosek;

e jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole;

e w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokolu powypadkowego osoby, ktorym doreczono protokot,
mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu);

e zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi§mie przewodniczacemu
zespotu;

e Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

v’ niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezb¢dnych dla ustalenia stanu
faktycznego;

v’ sprzecznoSci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowy,

v’ zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

e Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:

v' zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokolu lub przeprowadzenie
okreslonych czynno$ci dowodowych;
v powola¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Postanowienia koncowe
1. Do Procedury zatacza si¢ tabelaryczne zestawienie dziatan, stanowigce zatacznik do
procedury.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Procedura stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace ustalania
okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku przy pracy.

3. Regulamin moze by¢ zmieniony w czesci lub w catoéci uchwata Rady Pedagogiczne;.

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA
PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH

e Nalezy pamigtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

e Zachowa¢ spokoj, nie wpada¢ w panike, rozpoznaé stan poszkodowanego.

e Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

o Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja zawiadamiajac
placowke stuzby zdrowia lub kogo$ z otoczenia, kto potrafi jej udzieli€.

e Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsunaé z otoczenia zbedne osoby,w kazdej sytuacji zapewnié
poszkodowanemu ciepte okrycie.

e Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo zaopatrzy¢.



W przypadkach porazenia pragdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia i innych
powaznych urazow — bezwzglednie wezwac lekarza (Pogotowie Ratunkowe). Do chwili przybycia
lekarza nie przerywac rozpoczetego sztucznego oddychania.

Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg $wiadomosci nie wolno podawacé lekow w postaci ptynnej ani stalej

(tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmieniac¢

pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU

Rodzaj czynnoSci

Termin
realizacji

Odpowiedzialny

Udzieli¢ pierwszej pomocy i zapewnic
poszkodowanemu opieke

natychmiast

Nauczyciel lub inny pracownik
szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat
si¢ o zaistnialym wypadku

Wezwac¢ Pogotowie Ratunkowe lub

jezeli jest w szkole , to pielegniarke natychmiast j-w.
szkolng
Zawiadomic¢ : a) dyrektora szkoty
b) specjaliste od spraw BHP natychmiast jw.
Zabezpieczy¢ miejsce wypadku do
czasu ustalenia okoliczno$ci i przyczyn | niezwtocznie j-w.
wypadku
Przystapi¢ do ustalenia okolicznosci i niezwlocznie Zespot powypadkowy
przyczyn wypadku
Sporzadzi¢ protokot powypadkowy do 14 dni po Zespot powypadkowy
wypadku
Zatwierdzi¢ protokot powypadkowy do 5 dni po Dyrektor
sporzadzeniu
Doregczy¢ protokédt wraz z zatacznikami
osobie sprawujacej opieke nad do 5 dni od Dyrektor

poszkodowanym z pouczeniem o
sposobie i terminie odwotania

zatwierdzenia

Whpisa¢ wypadek do rejestru wypadkow | niezwlocznie
uczniowskich po Specjalista ds. BHP
zatwierdzeniu
Zarzadzi¢ zastosowanie srodkow do 14 dni od Dyrektor na wniosek zespotu
profilaktycznych zatwierdzenia powypadkowego
protokotu
Omowic na posiedzeniu Rady | wg planu prac
Pedagogicznej okolicznos$ci i przyczyny Rady Dyrektor

wypadkow i zastosowanie srodkow
profilaktycznych

Pedagogicznej




PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY
MATERIALOW WYBUCHOWYCH I INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJ
ORAZ ATAKU TERRORYSTYCZNEGO

Procedury interwencyjne

Zamachy terrorystyczne z uzyciem urzqgdzen wybuchowych nalezq do najczesciej dokonywanych |
najgrozniejszych. Samodziatowe urzqdzenia wybuchowe sq rowniez wykorzystywane przez grupy
przestepcze lub pojedyncze osoby.

Procedura postepowania w przypadku wtargniecie napastnikéw do obiektu - bez kontaktu z
napastnikiem

1

2.

. Decyzje o alarmowaniu podejmuje dyrektor, jego zastepca lub kazdy pracownik szkoty, gdy takie

zagrozenie zauwazy lub otrzymat informacj¢ o zagrozeniu - uruchomia sygnat dzwickowy

Zasady postepowania po ogloszeniu alarmu na wypadek wtargniecia napastnik - ewakuacja tylko
w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od zrodta zagrozenia, po wyraznym poleceniu
dyrektora szkoty o ewakuacji.

Powiadomienie policji o ujawnionym zagrozeniu

Zadaniem kazdej osoby, ktéra przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego badZz innej
substancji razenia zbiorowego jest przekazanie tej informacji dalej, tak aby ostatecznie dotarta ona do
wlasciwych stuzb - najczesciej policji albo strazy pozarnej. W szkole jednak pierwsza osoba, ktora musi
dowiedzie¢ si¢ o zagrozeniu jest jej dyrektor badz osoba go zastepujaca. To one dopiero po
przeanalizowaniu problemu powinny zdecydowaé o powiadomieniu policji. Najlepszym rozwigzaniem
bytoby, zeby o zdarzeniu powiadamiata ta osoba, ktora ujawnila zagrozenie. Jesli za§ nie zostanie do
tego przez dyrekcje upowazniona, to przynajmniej musi by¢ obecna przy tym zawiadomieniu.

Zawiadamiajgc policje naleiy podaé nastepujqce informacje:

* Adres szkoty, numer telefonu, swoje dane personalne i zaymowane stanowisko

* Rodzaj zagrozenia i zrédto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot)

* Numer telefonu, na ktory przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz dokladny czas jej przyjecia

* Adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej zagrozenie (jesli to mozliwe)

* Opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu

UWAGA! Powiadomienia policji dokonuje wylqgcznie osoba dorosta, dokonanie tego przez ucznia jest
niedopuszczalne. Uczen uzyskang informacje ma natychmiast przekazaé¢ dorostym pracownikom
szkoly, a oni powiadamiajq policje.

W przypadku zarzqdzenia ewakuacji:

1
2
3.
4.
5
6

Zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduj

Korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacyjnej

Po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, nie blokuj ruchu

Zachowaj ciszg, spokdj, rozwage, przeciwdziataj panice

Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym dla ciebie i poszkodowanych.
Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.



Jesli bezposrednia ewakuacja nie jest mozliwa:

NN

9.

Zamknij na klucz drzwi klasy od srodka

Zamknij wszystkie okna aby uniemozliwi¢ wtargnigcie lub wrzucenie czego$

Uspokoj uczniéw - badz opanowany

Zabarykaduj drzwi biurkiem, szafkami, krzestami.

Nakaz wytaczenie wszystkich telefonow - swoj wycisz. Wylacz komputer

Kaz dzieciom wej$¢ pod tawki z dala od drzwi, potozy¢ si¢ na podtodze na brzuchu.

Wylacz oswietlenie.

Pilnuj, aby w sali byta bezwzgledna cisza - spokojnym gltosem powiedz dzieciom, ze od tego zalezy

bezpieczenstwo wszystkich.

Nie otwieraj drzwi- stuzby ratownicze same to zrobig.

10. Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia.

A. Procedura postepowania w przypadku wtargniecie napastnikow do obiektu - kontakt

bezposredni

Poddaj si¢ woli napastnikoéw — wykonuj $cisle ich polecenia.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow z jakim$ poleceniem. Méw do
ucznidow po imieniu spokojnym tonem.

Zapamigetaj szczegOly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te mogg okazac¢ si¢ cenne dla
stuzb ratowniczych.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj nad wlasnymi emocjami.

Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia: nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia
oraz wyglada¢ przez drzwi 1 okna, nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze na brzuchu.

Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie z napastnikiem WALCZ lub
BLAGAJ O LITOSC

W  chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

UWAGA! BgdZz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorystq.

8. Po zakonczeniu akgc;ji:

NoakrowdE

e sprawdz obecno$¢ dzieci, upewnij si¢, czy wszyscy opuscili budynek - o braku
ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

e nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

e prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Procedura w wypadku wtargniecie na teren szkoly terrorystow w sytuacji bez kontaktu z
napastnikiem

Zamknij na klucz drzwi klasy od srodka

Zamknij wszystkie okna aby uniemozliwi¢ wtargnigcie lub wrzucenie czegos
Uspoko6j ucznidow - badz opanowany

Zabarykaduj drzwi biurkiem, szafkami, krzestami.

Nakaz wytgczenie wszystkich telefonow - swoj wycisz. Wylacz komputer

Kaz dzieciom wejs¢ pod tawki z dala od drzwi, potozy¢ si¢ na podtodze na brzuchu.
Wylacz o$wietlenie.



8. Pilnuj, aby w sali byta bezwzgledna cisza - spokojnym glosem powiedz dzieciom, ze od tego zalezy

bezpieczenstwo wszystkich.

9. Nie otwieraj drzwi. Stuzby ratownicze same to zrobig

10. Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia.

11. Jesli bedzie taka mozliwos$¢, o zagrozeniu poinformuje ci¢ 5 krotkich dzwonkow.
12. Po zakonczeniu akcji poinformuje ci¢ zapowiedz ustna dyrektora przez radiowezet.

C. Uzycie broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu 7 napastnikiem:

1.
2.
3.
4.

5.

Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze na brzuchu.

Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci, mow do nich spokojnie, wykonuj polecenia bez dyskus;ji.

Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania sie.

Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie — gwattowny ruch
moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych

UWAGA! Nie rozlqczaj sie i staraj sie, jesli to mozliwe, na bieZgco relacjonowaé sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

1.

abr v

D

Upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie spowodowaty
innego zagrozenia (np. pozaru),

Zadzwon lub wyznacz osobg, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych

Udziel pierwszej pomocy w pierwszej kolejnosci najbardziej potrzebujacym,

W przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji dziatania.
Zapewnij osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

. Zagrozenie bombowe.

Symptomy wystgpienia zagroZenia:

1.

2.
3.

Jesli zauwazyle§ nietypowe zachowania obcych osob na terenie szkoty lub miejsca przebywania
uczniow;

Jesli zauwazyles podejrzane paczki, pojazdy na terenie szkoty lub miejsca przebywania ucznidow;

O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby -
Policje.

Postepowanie w sytuacji otrzymania informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1.
2.
3.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policj¢, Urzad Gminy.
Jednoczesnie przeprowadza ewakuacje budynku:
Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego
istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, powinna ten fakt zglosi¢
stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoty. Informacji takiej
nie nalezy przekazywa¢ niepowolanym osobom, aby zapobiec panice
Zawiadamiajac policj¢ dyrektor podaje telefonicznie nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia i
zroédlo informacji o zagrozeniu, tre$¢ rozmowy z osoba informujaca o podtozeniu tadunku
wybuchowego, numer telefonu, na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca 1 wyglad ujawnionego
przedmiotu.
Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
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Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego:

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac shuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

3. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policjantow.

5. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,.bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecno$ci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogodlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzajg i1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej
instytucji.

7. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy spokojnie opusci¢ szkole, zabierajac wszystkie rzeczy osobiste (
plecaki, torebki, siatki, worki, ubrania) Nie wolno zabiera¢ zadnych przedmiotéw cudzych.

Informacja o podlozeniu bomby
Jezeli jest to informacja telefoniczna:

e stuchaj uwaznie, e zapamigetaj jak najwigcej, notuj wazne spostrzezenia e jezeli masz takg mozliwos¢,
nagrywaj rozmowe¢ e zwrd¢ uwage na szczegoty dotyczace glosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie
dzwicki w tle, e nigdy nie odkladaj pierwszy stuchawki, e jezeli twdj telefon posiada funkcje
identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer. e jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz
ja tak, aby nikt jej nie dotykat - przekaz ja Polic;ji.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych
Zaalarmuj dyrektora szkoty

Dyrektor powiadamia Kuratorium O$wiaty

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidéw, w sposob nie wywolujacy paniki.
Dyrektor zarzadza ewakuacje zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.
W miar¢ mozliwosci ogranicz dostgp osobom postronnym.

10. Dokonaj proby ustalenia wtasciciela przedmiotu,

11. Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

©CoNOrLDE

E. Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1. Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

Zadzwon pod jeden z merow alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposoOb uniemozliwiajagcy dostep osobom
postronnym

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposob nie wywotujacy paniki!

Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i1 pradu.

wn

No gk
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8.
9.

Otworz okna 1 drzwi.
Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

10. Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, telefonow

komoérkowych).

11. Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

F.

o

~

Po wybuchu bomby:

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0osdb poszkodowanych i upewnij sig, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych:

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drog i rejondw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadz przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowiednie do
sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Procedura postepowania w przypadku zabdjstwa/samobdjstwa

Natychmiast o zdarzeniu powiadom dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policj¢, pogotowie ratunkowe organ prowadzacy, Kuratorium
o$wiaty 1 prokuratora.

Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng i organizuje we wspodtpracy pomoc
psychologiczng uczniom i nauczycielom.

Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomi si¢ najblizszej rodziny.
Dyrektor wyznacza osobe¢ do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o $mierci
dziecka. Nalezy zrobi¢ to osobiscie, unika¢ telefonu lub poczty.

Dyrektor organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie potrzeby nalezy powiadomic
pogotowie ratunkowe.

8. Dyrektor organizuje prace szkoly w ten sposob, aby mozliwy byt proces interwencji kryzysowej —
udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc w odreagowaniu traumatycznych przezyc.
9. Nalezy stosowac procedury kontaktowania si¢ z mediami.

H.

=

Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych

Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe¢ do kontaktu z mediami.
Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkow rady pedagogicznej ani z pracownikow szkoty nie udziela
wywiadow.
Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:

e Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.

e Badz absolutnie pewien faktow 1 stwierdzen, ktore podajesz.

e Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike i konsekwencje.

e Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych tajemnica.

e Analizuj dane.

e Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.

e Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujac je i wykazujac ich falsz.

e Badz opanowany i odporny na ataki stowne, nie ulegaj emocjom.
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e Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma plan wybrni¢cia z niej.

e Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.

e Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byly
nieuniknione.

Zasady wspoldzialania dyrektora z grupa antyterrorystyczng

Dyrektor szkoty lub osoba go =zastgpujaca zapoznaje dowddce grupy antyterrorystycznej Zz
posiadanymi informacjami o zagrozeniu i podjetymi w zwigzku z tym przedsiewzieciami. Wskazuje
miejsca uwiezionej miodziezy, zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcych i punkty
newralgiczne w obiekcie. Dobrze, jesli miatby ze sobg aktualne plany budynkéw szkoty.

Z chwilg przybycia policji realizuje decyzje podejmowane przez dowoddce grupy
antyterrorystycznej, a dyrektor powinien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy.

Dyrektor badz wyznaczony pracownik szkolty towarzyszy grupie policyjnej przy pracach
rozpoznawczych. Udziela informacji odnosnie rozmieszczenia 1 otwierania poszczegdlnych
pomieszczen w obiekcie (osoba ta powinna posiada¢ klucze do wszystkich pomieszczen 1 je
ewentualnie otwierac).

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem poszczegélnych przedmiotdéw, rzeczy, urzadzen obcych oraz
neutralizowaniem ewentualnie podtozonych fadunkéw wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione

I wyspecjalizowane jednostki organizacyjne policji, przy wykorzystaniu specjalistycznych srodkow
technicznych.

Na wniosek kierujacego grupa antyterrorystyczng dyrektor podejmuje decyzje o ewakuacji
uzytkownikéw i innych osob z obiektu, jesli jeszcze nie zostata ona zarzadzona. Ewakuacja nie jest
w kazdym przypadku obowigzkowa - ma charakter fakultatywny.

Policjant kierujacy akcja po zakonczeniu dzialan przekazuje protokolarnie obiekt dyrektorowi w
postaci notatki z przeprowadzonej interwencji minersko-pirotechnicznej.

Postepowanie w trakcie operacji antyterrorystycznej

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdéw — mozesz zosta¢ uznany za
terroryste;

Pot6z sie na podtodze, sprobuj znalez¢ najblizszg ostong, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej
na wysokosci glowy;

Nie probuj pomagac, nie atakuj terrorystow;

Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniu, nawet jezeli beda
gwaltowne i nie zabieraj czasu zadawaniem pytan lub dyskusja;

Po wydaniu polecenia wyj$cia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej, nie zatrzymuj si¢ na przyklad
w celu zabrania rzeczy osobistych;

Odpowiadaj na pytania funkcjonariusza /przedstaw si¢ i odpowiedz jak znalazie$ si¢ na miejscu
zamachu/, badz jednak przygotowany na traktowanie jako potencjalny terrorysta, dopoki Twoja
tozsamos$¢ nie zostanie potwierdzona.

. Po zakonczeniu akcji:

sprawdz obecno$¢ uczniow celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek - o braku
ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

Nie pozwol zadnemu z uczniow samodzielnie wrédci¢ do domu,

Prowadz ewidencj¢ uczniow odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.
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Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (DzU 82.35.228 z p6zn. zm. -
tekst jednolity DzU 02.11.109 z p6zn, zm.) oraz przepisy wykonawcze do tej ustawy.

2) Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (DzU
82.35.230 z p6zn. zm.).

3) Ustawa z 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (DzU 03.24.198),
4) Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (DzU 90.30.179 z pdzn. zm.).

5) Zarzadzenie nr 15/97 komendanta gtownego Policji z 16 czerwca 1997 r. w sprawie form 1 metod dziatan
policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

6) Ustawa z 7 wrze$nia 1997 o systemie os§wiaty (DzU 96.67.329 w pdzn. zm).

7) Rozporzadzenie ministra edukacji narodowej i1 sportu z 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegbélowych
form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem
(DzU 03.26.226).

8) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).
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